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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (главы 4, 22, 25-29, 39, 54, 59), Налоговым кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 05 июля 2001г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования» (в ред. от 01.04.2003г. № 181), приказом Министерства образования Российской Федерации от 10 июля 2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования», Уставом МОБУ «Еленовская СОШ» и является документом, регламентирующим правила организации и предоставления дополнительных платных образовательных услуг общеобразовательным учреждением (далее — ОУ).
1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают:

- «Потребитель» - организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо
заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо

получающие образовательные услуги лично;

- «Исполнитель» - МОБУ «Еленовская СОШ», оказывающее платные образовательные услуги по реализации основных и дополнительных образовательных программ начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
1.3. Положение разработано в целях упорядочения расходования денежных средств, полученных от оказания дополнительных образовательных услуг.

1.4. Дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств спонсоров, благотворителей, родителей обучающихся).  

1.5. Положение является основанием для составления сметы доходов и расходов по средствам, полученным от предоставления платных дополнительных образовательных  услуг, а также для расчета стоимости оказываемых услуг.

1.6. Тарифы на платные дополнительные образовательные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованных затрат с учетом возможности развития и совершенствования образовательного процесса.

1.7. Положение вводится в действие с 01 октября 2013 г. и действует до его отмены.

1.8. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся школой по мере необходимости, по согласованию с главным распорядителем бюджетных средств.

  

2. Цели и задачи предоставления платных дополнительных образовательных услуг
2.1. Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Еленовская средняя общеобразовательная школа» (далее – школа) предоставляет дополнительные образовательные услуги с целью наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей граждан.

2.2. Основными задачами, решаемыми школой при реализации платных дополнительных образовательных услуг, являются:

2.2.1. насыщение рынка образовательными услугами;

2.2.2. более полное обеспечение права обучающихся и других граждан на образование;

2.2.3. реализация дополнительных образовательных программ;

2.2.4. адаптация и социализация дошкольников и учащихся;

2.2.5. подготовка к поступлению в  высшие учебные заведения;

2.2.6. развитие творческих способностей, оздоровление учащихся;

2.2.7. привлечение школой дополнительных источников финансирования.

2.3. Дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и государственных образовательных стандартов).

2.4. Дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных услуг.

2.5. Оказание дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые школа обязана оказывать бесплатно для населения.

2.6. Осуществление платных дополнительных образовательных услуг не является предпринимательской деятельностью.
 

3. Перечень платных дополнительных образовательных услуг
3.1. Возможность оказания дополнительных образовательных услуг предусмотрена в Уставе школы.

3.1. Школа может реализовать платные дополнительные образовательные программы и оказывать следующие дополнительные платные услуги:
 - образовательные:
· обучение иностранным языкам;

· компьютерное  обучение  на базе компьютерного класса;

· создание групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (до поступления в    школу);

· изучение специальных дисциплин  помимо часов и программ, предусмотренных учебным планом;

· организация репетиторских услуг учителями школы. В том числе репетиторство с обучающимися  другого образовательного учреждения;

· организация  подготовительных курсов согласно договорам с родителями обучающихся к поступлению в учебные заведения;

· организация занятий с обучающимися  по углубленному изучению отдельных предметов;

· организация профессиональной подготовки.

- развивающие: 

· обучение основам театрального искусства, актерского мастерства, риторики;

· музыкальное развитие (вокал, игра на музыкальных инструментах);

· познавательно-интеллектуальное развитие (библиотека, экологический кружок, математический кружок);

· художественно-эстетическое  развитие (кружок рисования, ручного труда); 

· оказание  логопедической  помощи и консультирование;

· оказание психологической помощи и консультирование;

· организация экскурсий и культурно-массовых мероприятий;

· ведение кружков, студий, спортивных секций для всестороннего развития обучающихся;
· обучение второму иностранному языку.

- организационные формы:
· группы продленного дня;
- другие дополнительные платные образовательные услуги, которые не ущемляют основной учебный процесс и не входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств бюджета:
· сдача в аренду помещений и др.
 

4. Порядок формирования платных дополнительных образовательных услуг
4.1. Оказание платных образовательных услуг, является дополнительной деятельностью школы, осуществляемой для получения собственных доходов и достижения целей, ради которых оно создано, в соответствии с Уставом школы.

4.2. Формирование дополнительных образовательных услуг школа осуществляет в следующем порядке:

- изучает спрос в платных дополнительных образовательных услугах и определяет предполагаемый контингент обучающихся;

- создает необходимые условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами;

- издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного по школе за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей;

- обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты из других организаций);

- составляет Положение об оплате труда работников за счет средств, полученных от предоставления платных дополнительных образовательных услуг;

- составляет учебный план, учебную программу (график предоставления дополнительных образовательных услуг);

- составляет должностные инструкции на должностных лиц, которые будут оказывать дополнительные образовательные услуги;

- составляет смету доходов и расходов на оказание платных дополнительных образовательных услуг. Смета разрабатывается непосредственно школой и утверждается директором школы; 
- согласовывает расчет тарифов с отделом ценовой и тарифной политики комитета по экономической политике администрации города;

- оформляет дополнительный трудовой договор с работниками школы и привлеченными специалистами со стороны, занятыми предоставлением платных образовательных услуг;

- заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.

4.3. В рекламную деятельность обязательно включается доведение до потребителя (в том числе путем размещения на информационных стендах в школе) достоверной информации об исполнителе и оказываемых платных услугах, обеспечивающей возможность их правильного выбора. Информация содержит следующие сведения:
а) исполнитель (юридическое лицо) — наименование и место нахождения, а также сведения о наличии лицензии (если это образовательная деятельность), свидетельства о государственной аккредитации (для образовательных учреждений) с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;
б) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в) стоимость платных услуг;
г) порядок приема и требования к потребителям услуг (для потребителей сопутствующих услуг — при необходимости);

д) перечень лиц, непосредственно оказывающих платные услуги, и информацию о них;

4.4. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию потребителя:

а) Устав школы;

б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в школе;
в) адрес и телефон учредителя (учредителей) школы.

4.5. Директор школы утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:

- положение о платных дополнительных образовательных услугах;

- положение об оплате труда работников, осуществляющих оказание платных дополнительных образовательных услуг;

- учебный план, учебную программу;

- смету доходов и расходов.

4.6. Договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в письменной форме. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя.

4.7. Школа обеспечивает потребителей достоверной информацией, размещенной в доступной для ознакомления месте. Вся предоставленная информация должна быть достоверной, понятной для восприятия, обеспечивать право правильного выбора потребителя.

4.8. Платные услуги оказываются потребителям в свободное от образовательного процесса время. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных учебных классах. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителей, но не менее 5 человек и не более 25 в группе. Продолжительность занятий устанавливается от 30 минут до 45 минут в зависимости от возраста обучающихся и оказываемых услуг в соответствии с расписанием занятий по оказанию платных услуг.
4.9. Каждый работник (преподаватель), привлекаемый к оказанию платных дополнительных образовательных услуг, разрабатывает рабочую программу по предоставляемой услуге в соответствии с требованиями к рабочей программе, определенными пунктом 5 настоящего Положения.

5. Требования  к рабочей программе
5.1. Рабочая программа является обязательным нормативно-управленческим документом.

5.2. Рабочая программа хранится на рабочем месте и предъявляется по первому требованию.
5.3. Рабочая программа включает в себя следующие разделы:

· титульный лист;

· пояснительная записка;

· учебно-тематическое планирование;

· программно-методическое обеспечение.

5.4. Титульный лист содержит следующие сведения:

· учебный год;

· Ф.И.О. составителя;

· название курса;

· класс;

· количество часов в неделю и за учебный год;

· информацию о рассмотрении, принятии, и утверждении рабочей программы педагога.

5.5. Пояснительная записка содержит следующие сведения:

· актуальность данной дополнительной программы 

· цели и задачи курса;

· формы работы 

· требования к уровню подготовки обучающихся по конкретному курсу

· ожидаемый результат
5.6. Примерный учебно-тематический план:

	№ п/п
	Дата
	Тема занятия
	Кол-во часов
	Корректировка

	1
	2
	3
	4
	5


5.7. Раздел «Программно-методическое обеспечение» содержит сведения о литературе, используемой учителем и обучающимися при подготовке к занятиям и их проведении.

5.8. Рабочая программа рассматривается и принимается на заседании методического совета, утверждается приказом директора школы и реализуется в сроки, определяемые гражданско-правовым договором с работником.

5.9. Контроль выполнения рабочей программы осуществляет заместитель директора по учебной работе, на которого возложены обязанности по организации платных дополнительных образовательных услуг.

6. Порядок получения и расходования денежных средств
6.1. Платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств родителей обучающихся (законных представителей), средств спонсоров, благотворителей).

6.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые дополнительные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.
Стоимость оказываемых дополнительных образовательных услуг в договоре определяется по тарифам, определяемым в самом образовательном учреждении, в соответствии с утвержденной сметой.
6.3. Оплата за дополнительные услуги производится в безналичном порядке через банки, после чего средства зачисляются на расчетный счет ОУ (счет Централизованной бухгалтерии).
6.4.Передача наличных денег лицам, являющимся исполнителями по предоставлению дополнительных платных образовательных услуг, категорически запрещается.
6.5. Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в школу в соответствии со сметой расходов.

  

7. Порядок и основные направления использования средств, полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг
7.1. Школа по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный доход расходуется на цели школы:

- оплата труда, материальное поощрение и прочие выплаты, в соответствии с Положением об оплате труда работников школы;
- развитие и совершенствование образовательного процесса;

- развитие материальной базы;
- другие цели.
7.2. Планирование расходов школа производит в соответствии с положением и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.

7.3. Смета доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг, утверждается директором школы и согласовывается руководителем Главного распорядителя бюджетных средств. 
7.4. Школа в ходе исполнения сметных назначений, но не более чем один раз в квартал, может вносить изменения в смету доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг.

 

8. Приоритетные направления расходования прибыли
8.1. Превышение доходов над расходами составляет прибыль (рентабельность) школы. 8.2. Приоритеты расходования чистой прибыли, полученной от оказания платных дополнительных образовательных услуг, устанавливаются по следующим направлениям: 

8.2.1.Укрепление материально-технической базы школы (приобретение оборудования и мебели);

8.2.2. Проведение спортивных и культурно-массовых мероприятий;

8.2.3. Озеленение территории вокруг школы;

8.2.4. Приобретение ценных подарков для поощрения победителей соревнований, состязаний, конкурсов и т.д.

 

9. Права и обязанности образовательного учреждения и потребителя платных дополнительных образовательных услуг
9.1. Образовательное учреждение имеет право:

9.1.1. расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке в случае противоправных действий потребителя услуг;

9.1.2. разрабатывать программы, реализуемые как платные дополнительные образовательные услуги;

9.1.3. привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг специалистов по своему усмотрению;

9.1.4. расходовать полученные средства согласно утвержденной смете доходов и расходов.

9.2. Образовательное учреждение обязано:

9.2.1. нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в образовательном учреждении;

9.2.2. реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме;

9.2.3. не допускать срыва занятий без уважительных причин;

9.2.4. при расторжении договора вернуть внесенную оплату пропорционально затраченному на обучение времени.

9.3. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг имеет право:

9.3.1. ознакомиться с уставом, лицензией, данными методическими рекомендациями;

9.3.2. вносить предложения по изменению условий договора на оказание услуг до его подписания;

9.3.3. выбрать услугу;

9.3.4. отказаться от предлагаемой услуги;

9.3.5. расторгнуть договор с образовательным учреждением в одностороннем порядке в любое время, уплатив образовательному учреждению часть цены пропорционально части оказанной услуги;

9.3.6. не вносить оплату до заключения договора.

9.4. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг обязан:

9.4.1. посещать все занятия;

9.4.2. предупреждать образовательное учреждение о пропуске занятий по уважительной причине;

9.4.3. предупреждать образовательное учреждение о намерении прекратить обучение за одну неделю до прекращения;

9.4.4. своевременно вносить плату, путем предоплаты, за получаемые услуги;

9.4.5. выполнять условия договора;

9.4.6. соблюдать правила поведения, установленные в образовательном учреждении.

  

10. Контроль и ответственность
10.1. Школа оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом школы.

10.2. За неисполнение либо ненадежное исполнение обязательств по договору на оказание платных дополнительных образовательных услуг, исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

10.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказание их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебным планом, потребитель вправе по своему выбору потребовать:

10.3.1. безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебным планом и договором;

10.3.2. соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;

10.3.3. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг.

10.4. В случае оказания непосредственным Исполнителем платных образовательных услуг в нарушение порядка, установленного законодательством, к Исполнителю применяются меры экономического и административного воздействия.

10.5. Директор школы принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств.

10.7. Заместители директора по учебной работе организуют работу по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несут ответственность за результаты деятельности.

10.8. Составление сметы доходов и расходов по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, а также ежемесячный контроль за исполнением сметы; ценообразование платных дополнительных образовательных услуг; начисление заработной платы работникам, осуществляющим дополнительные образовательные услуги, а также составление отчетности в вышестоящие организации, вменяется в обязанность экономисту школы.

10.9. Школа обязана ежегодно предоставлять учредителю и общественности отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, полученных за счет оплаты дополнительных образовательных услуг.

10.10. Должностные лица, ответственные за предоставление информации, несут персональную дисциплинарную ответственность за своевременность, полноту и достоверность предоставляемых сведений.
